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Mikali sinulla on ongelmia tai kysymyksia kauden aikana voit aina kddntya Suomen
Leojen hallituksen rahastonhoitajan puolelle. Hanet saa kiinni seuraavasta osoitteesta:
leojenrahastonhoitaja@gmail.com.

1 TILIKAUDEN ALKU

Leojen tilikausi on 1.7.-30.6.

Tilikauden alettua 1.7. rahastonhoitajan tulee antaa pankille vaalikokouksen poytakirja
tai sen poytakirjanote, mista kay ilmi valinta kyseiseen tehtavaan ja henkildiden
henkil6tunnus. Otteessa tulee olla presidenttien, sihteerin ja edellisen kauden
rahastonhoitajan allekirjoitukset.

Talldin rahuri voi siirtaa tilien laajat kayttooikeudet itselleen. Jos useampi henkilé on
valtuutettu kayttamaan tilia, pitaa poytakirjassa henkildiden olla eroteltu TAI-
sanoin (silloin voi jokainen heista kayttaa tilia yksinkin).

Jos uusi rahastonhoitaja vaihtaa pankkia tai konttoria, pitéisi siitd olla maininta poyta-
kirjassa, jotta varojen siirto vanhalta tililtéa uudelle onnistuisi kitkattomasti.

Kannattaa myds varmistaa, etta tiliotteiden postitusosoite muuttuu ajanmukaiseksi tai
voi valita, etta ne tulee nettipankkiin.

2 AKTIVITEETTI- JA HALLINTOTILI
Klubilla on kaksi tilia; aktiviteetti- seka hallintotili

- Aktiviteettitililla likkuva varsinaisten klubin aktiviteettien jarjestamisesta saadut
tulot ja aiheutuneet kulut.

- Hallinnollisella tililla on tarkoitettu hallinnon ja klubin sisaisten aktiviteettien
(esim. virkistys- ja koulutusaktiviteetteihin) kaytettavat rahasummat. Talle tilille
tulee myos taustaklubin avustukset seké klubin jAsenmaksut. Myds jos on esim.
ollut taustaklubin narikassa toissé ja saanut sieltd rahaa, niin se summa tulee
hallintotilille.

Hallintotililtéa voi siirtda varoja aktiviteettitilille, muttei toisinpain! Kaikki rahansiirrot
hoidetaan pankin kautta, jotta valtytaan turhilta epaselvyyksilta.

2.1 TURVALLISUUS

Rahastonhoitajalla on suuri vastuu hoitaessaan klubin rahavaroja. Nykyaan klubeilla on
useimmiten kaytossa tileilleen pankkikortit ja/tai verkkopankkitunnukset. Pankkikortin ja

3(17)
www.leo-clubs.fi



http://www.leo-clubs.fi/
mailto:leojenrahastonhoitaja@gmail.com

netissa kaytettavan pankkiyhteyden tunnusluvut  ovat rahastonhoitajan
(tilinkayttooikeutetun) hallussa.

Tunnuslukuja ja pankkikorttia tai verkkopankin kayttajatunnusta ei tulisi missdan nimessa
sailyttdd samassa paikassa. Rahastonhoitaja on vastuussa ndaista asioista, koska
hanella on tilinkayttéoikeus! Suositeltavaa on myos tilinkayttdoikeuksien
perusteellinen paivittdminen klubin pankkiin aina _kauden alussa. Téllaiset asiat on
huomattavasti helpompi huomioida etukateen, vahingon satuttua asialle ei ole enaa
mitdan tehtavissa. Kannattaa siis suhtautua tunnuslukuihin ja pankkikorttiin kuten ne
olisivat omia, henkil6kohtaisia!

3 KULUKORVAUKSIEN MAKSAMINEN

Rahastonhoitaja hoitaa klubin rahaliikennettd hallituksen ja kokousten paatdsten
mukaan. Rahastonhoitajan tulisi aina hyvaksyttdd maksamansa laskut klubin
kokouksessa.

Rahurin tulee pitaa klubi ajan tasalla rahatilanteesta. Sekéa hallinnollisen etta aktivi-
teettitilin saldot tulisi kirjata jokaiseen kokouspoytakirjaan.

Tiliotteet ja kuitit on sailytettava huolellisesti. Kun klubilaiset ostavat klubille tavaroita niin
heidan pitda aina antaa rahastonhoitajalle kulukorvauslomake johon he merkitsevat
seuraavat asiat; mihin tarkoitukseen asia on ostettu, mista se on ostettu, paivamaara
sekd summa. Kulukorvauksen taakse, erilliselle A4:elle niitataan kuitit kiinni.

Kuitit on oltava jokaisesta tapahtumasta. Esim. kun klubille ostetaan jotain pyydetaan
viela erillinen kuitti kassakuitin liséksi.

4 JASENMAKSUT

Moninkertaispiirin jasenmaksun erapaiva on lokakuun loppupuolella ja maksu on
yleensa X €/klubin jasen (ilmoitetaan tarkemmin moninkertaispiirin vuosikokouksen
jalkeen). Jos klubiin tulee uusia jasenia kesken kauden, tulee heistda maksaa jasenmaksu
jalkikateen.

Klubilla voi olla korkeammat jasenmaksut kuin mitd Moninkertaispiirin jasenmaksu on.

Rahastonhoitaja huolehtii klubin omien jAsenmaksujen kerdamisesta ajallaan.

Kaikki Klubit jotka ovat maksaneet jasenmaksunsa ajoissa ennen 30.4. saavat aanestaa
Suomen Leojen vuosikokouksessa.
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5 LEOKLUBIN TALOUSARVIO JA SEN LAATIMINEN

Talousarvio on toimintasuunnitelman kanssa toteutettu laskelma klubin tulojen ja
kulujen suuruuksista kauden aikana. Leoklubeissa on tapana noudattaa ns.
nollabudijettia, jolloin kauden tulot ja menot ovat tasan.

Talousarvio tehdadan lokakuun vuosikokoukseen mennessa. Ja se tehdaan
toimintasuunnitelman pohjalta, eli nama kaksi tukee toisiaan. (presidentti ja

rahastonhoitajan tehtava)

Talousarvio on nimensakin puolesta vain arvio, joka ei tarvitse pitaa paikkaansa, mutta
joka antaa osviittaa seké rungon kauden suunnasta.

Talousarviossa eritellaan aktiviteettitilien seka hallintotilien kulut seka tulot.
Alla on esimerkki miten voidaan alkaa rakentamaan talousarviota:
5.1 KULUT
Kulut kannattaa lahted muodostamaan erittelemalla kauden aktiviteetit:

- Mita aiotaan tehda?

- Mita kaikkea jarjestelemiseen tarvitaan?

- Paljonko aktiviteetin jarjesteleminen suurin piirtein maksaa?

- Onko kyseessa leojen virkistysaktiviteetti vai tavallinen

- hyvantekevaisyysaktiviteetti?
Vastaamalla naihin kysymyksiin saadaan lopulta selville koko kauden aktiviteettien kulut.
Tapahtumat voivat olla kululaskelmassa omina kohtinaan.

5.2 TULOT

Tuloja voidaan lahted erittelem&aan samoilla periaatteilla kuin kulujakin, aktiviteettituloista
hallinnollisiin tuloihin. Aktiviteettituloja ovat siis aktiviteeteista saatavat tulot.

Hallinnollisia tuloja ovat kaikki leoklubin toiminnan rahoittamiseen tarkoitetut tulot,
esimerkiksi avustukset leijonaklubeilta tai kunnalta sek& jdAsenmaksutulot.

Jos leoklubi jarjestaa ns. hallinnollisen aktiviteetin rahoittaakseen toimintaansa, ovat sen
tulot luonnollisesti hallinnollisia tuloja, joita kaytetdan hallinnon kulujen kattamiseen.

Hallinnollisia tuloja voidaan klubin paatdksella siirtaa tarvittaessa aktiviteettitilille.

HUOM! Aktiviteettituloja ei saa kayttda hallinnollisten kulujen maksamiseen!!!!
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Muuta huomioitavaa
Leoklubin talousarviossa pyritdéan yleensa siis edellda mainittuun nollabudjetti-ratkaisuun,
jossa klubin kauden tulot ja kulut olisivat tasan.

Kaytanndssa on hyva saastad hallinnolliselle tilille jaaneitd rahoja myos seuraavalle
kaudelle, koska hallinnollisia tuloja ei valttamatta kerry paljon tai ainakin niiden eteen saa
aina tehda ekstratyota. Aktiviteettitilin varat klubi voi puolestaan kauden lopuksi lahjoittaa
pois, ellei klubilla ole mielessaan kerata jotakin tiettyd tarkoitusta varten suurempaa
paaomaa.

Joskus tbérma& harhaluuloon, etta voittoa tuottamaton jarjestd ei saa tuottaa voittoa.
Tama ei pida paikkaansa. Voittoa tuottamattomuudella tarkoitetaan sité, ettd toiminnan
voittoja ei jaeta osallisten kesken kuten yritysten osakkeenomistajille, vaan se annetaan
— ennemmin tai myéhemmin - kokonaisuudessaan hyvantekevaisyyteen. Leoklubi voi
tehda tilikaudellaan voittoa.
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5.3 ESIMERKKI TALOUSARVIOSTA

LEO CLUB MALLILAN TALOUSARVIO 2018-2019:

KULUT:

Aktiviteettikulut:

Mallilan makkarakarnevaalit 2018:

telttavuokra
tarvikkeet

Kevaan
kirpputorimyyjaiset:
paikkavuokra

20,00 €
60,00 €
Yht.

Yht.

Lampoa Karjalan Lapsille-kerays:

sekalaiset kulut

Lahjoitukset:
Mallilan
nuorisotalo

muut lahjoitukset

Aktiviteettikulut
yhteensa:

Hallinnolliset
kulut:

puhelinkulut

kokous- ja toimistokulut
pankkikulut
Osallistumis- ja
matkakulut
jasentenhuolto

Hallinnolliset kulut
yhteensa:

Kulut yhteensa:

Yht.

80,00 €
100,00€
Yht.

320,00 €

60,00 €
60,00 €
0,00 €

50,00 €

30,00 €
Yht.

200,00 €

520,00 €
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TULOT:

Aktiviteettitulot:

Mallilan makkarakarnevaalit 2018:

myynti Yht.

Kevaankirpputorimyyjaiset

myyntitulot Yht.

Aktiviteettitulot yhteensa: 320,00 €

Hallinnolliset tulot:

Taustaklubin avustus:
Mallilan kunnan avustus:
Jasenmaksut:

LC Mallilan 30-v chartereiden
narikkapalvelu:

Hallinnolliset tulot
yhteensa: 200,00 €

Tulot yhteensa: 520,00 €
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6 TILIKAUDEN PAATTYMINEN
Tilikausi paattyy 30.6. Rahastonhoitajan tulee tehda tilinpaatos taman jalkeen.

Meno- seka tuloerittely, kuitit ja tiliotteet pitaa luovuttaa klubin tilintarkastajille
10.9. mennessa.

Vuosikokouksessa mydnnetaan vastuuvapaus klubin hallitukselle kun tilinpaatos on
hyvaksytty.

6.1 TILINPAATOKSEN LAATIMINEN
Kun tilikausi on paattynyt alkaa rahastonhoitaja kirjaamaan kauden kulut seka tulot.

Ensin tulostetaan tiliotteet pankista, sieltd ndhdaan kaikkien tamén kauden menot seka
tulot. Taman pohjalta aletaan kirjaamaan taman kauden tapahtumia.

Jokaiselle tapahtumalle pitaé olla kulukorvauslomake. Jos ei téllaista ole, niin laaditaan
kirjaustosite (NAYTA ESIMERKKI).

Kulut sek& menot kirjataan tiliotteen mukaisessa jarjestyksessa. Kulukorvaukseen,
tiliotteeseen seka tilinpaatdkseen kirjataan sama numero, jolloin nama voidaan helposti
yhdist&é toisiinsa.

Hallintotilin etté aktiviteettitilin alkusaldo nakyy viime kauden tilinpaatoksen
loppusaldosta tai tiliotteen 30.6. summasta.

Tilinpaatoksessa erotellaan aktiviteettitilin sekéa hallintotilin menot seka tulot.

Hallintotilin sek& aktiviteettitilin loppusaldo pitaisi olla samat kuin tiliotteen
saldossa 30.6. Jos summa ei tasmaa, silloin pitdd kayda lapi kaikki kirjaukset etta
summat ovat oikein.

Lopuksi katsotaan tekikd klubi voittoa vai tappiota. Se tarkistetaan kun lasketaan ensin
yhteen kaikki tulot ja siitd vahennetaan kauden menot.

Kun kaikki kulut seka tulot ollaan kirjattu tilinpaatokseen niin mapitetaan
seuraavanlaisesti:

1. tilinpaatos kirjaukset paallimmaiseksi

2. tiliotteet kuukausi jarjestykseen

3. kulukorvaukset numerojarjestykseen.

Hallituksen on allekirjoitettava tilinpaatds. Tilinpaatdksen allekirjoittaa allekirjoitus-
ajankohtana toimiva hallitus. Tilinp&atds on valmis vasta, kun hallituksen jasenten
enemmisto on allekirjoittanut sen.
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7 RAHASTONHOITAJAN SANASTO

AKTIVITEETTITILI

ALIJAAMA

BUDJETTI

HALLINTOTILI

JASENMAKSU

KASSA

KUITTI

PANKKIKULUT

POYTAKIRJANOTE

TILIKAUSI

TILINAVAUS

TILIOTE

TILINPAATOS

TOSITE
TULOSLASKELMA

YLIJAAMA

Varat, jotka saatu klubin aktiviteeteista tai taustaklubilta ja joita
kaytetaan aktiviteettien jarjestamiseen. Aktiviteettivaroja
kaytetaan lahjoituksiin ja aktiviteettien jarjestamiseen.

Kaytetty enemman rahaa kauden aikana kuin on ollut tuloja.

Sama kuin TALOUSARVIO. Suunnitelma yhdesséa uuden
presidentin kanssa varojen hankinnasta ja kaytosta tilikauden
aikana.

Varat, jotka on saatu jAsenmaksuilla, taustaklubin avustuksina
tai muilla tavoin. Hallinnollisen tilin varoja kaytetaan klubien
hallinnon, jasenistélle suunnattujen virkistysaktiviteettien yms.
jarjestamiseen.

Leot maksavat Kklubille, klubit maksavat piirille ja
moninkertaispiirille. MKP-jasenmaksu 10 €/leo. Jasenmaksut
maksetaan MKP:n tilille. Ennen 31.10.

Klubin kateisvarat. Ei suositella kaytettavan.

liImaisee mita ostettu, mista ja milloin. Jokaisesta ostoksesta ja
rahan kaytosta on jaatava klubille kuitti.

Pankkien veloittamat siivut maksujen paalta. Yrittakaa sopia
pankin kanssa maksuttomasta palvelusta yms. esim.
Handelsbankenista.

Poimittu kokouksen poytakirjasta erityista tarkoitusta varten,
esim. tilin avaamiseen ja lopettamiseen ja tilinkayttdoikeuksiin
liittyvat paatokset.

1.7.-30.6.

1.7.XX ensimmainen kirjaus, edellisen kauden taseesta
puretaan tiedot tileille.

Pankin [Ahettama selvitys tilitapahtumista. (HUOM! Jos
nettitiliote, se taytyy tulostaa koko kauden ajalta!)

Siella selviaa mita oli alussa, mita hankittiin, mita kulutettiin,
mit& annettiin pois ja mita jai jaljelle. Oltava valmiina
seuraavan kauden syyskokoukseen mennessa. Sisaltaa
tuloslaskelman, taseen ja mahdolliset liitetiedot.

Paivatty ja kirjausjarjestyksessa numeroitu asiapaperi.
Selvitys tilikauden tuloista ja menoista.

Tilikauden tulot ylittavat tilikauden menot.
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8 OIKEINKIRJOITUSSAANTOJA

Leosanastoa

- leo, leijona, lion

- Suomet Leot

- leotoiminta, lionstoiminta

- leomaa

- Suomen Leojen hallitus, SLH

- leoklubi, leijonaklubi, lionsklubi HUOM! Leo Club Pori/Karhu, LC Pori
- leopiiri, lionspiiri HUOM! AM-piiri, leopiiri BN, C-leopiiri
- leopresidentti, lionspresidentti

- Suomen Leo Moninkertaispiiri 107, MD 107, MPK

- moninkertaispiirin vuosikokous

- leoneuvoja, leojohtaja

- poytékirjantarkastaja

- klubiaktiviteetti

- neuvoston vaihtokokous

- hyvantekevaisyystyo

- Leolehti

- Hyvanmielenpéiva

- PR-sihteeri, kv-sihteeri
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9 ESIMERKKI KLUBIN TILINPAATOKSESTA

LEO CLUB MALLILAN TILIKAUSI

Tee kirjaukset tilinpaatosta varten.

01.7.XX Tilikauden avaus, kirjataan tilien saldot. Aktiviteettitililla on varoja 140,00€
ja hallinnollisella tililla 560,10€.

01.8.XX  Saadaan avustus taustaklubilta 125,00 €.

20.8.XX Maksetaan pressan ja sihteerin osallistuminen koulutuspaiville 2 x 39,50 €
seka pankkikuluja 0,50 €.

28.9.XX  Vohvelinmyyntitempauksen kulut olivat 37,60 €, jotka maksettiin kuittia
vastaan myyntikassasta. Aktiviteetin tuotto 108 € talletetaan pankkitilille.

01.10.XX Hankitaan vahan kaytetty tietokone ja printteri sinteerin avuksi
Koneporssista hintaan 500,00 € seka maksetaan pankkikuluja 0,50 €.

15.10.XX Maksetaan MKP:n jasenmaksu 50,00 € seka pankkikuluja 0,50 €.

14.1.XX Myyjaisten nettotuotto 52,15 € talletetaan pankkiin. Kulut olivat 4,70 €.
01.3.XX Saadaan taustaklubilta avustus 125,00 €.

08.4.XX  Antti ja Sari maksaneet pankkitilille klubijasenmaksunsa, yhteensa 20,00 €.
15.4.XX Osallistutaan hyvantekevaisyys- Savelradioon 10,00 €:lla

15.4.XX Klubilaiset Esko, Olli ja Karita ovat maksaneet pankkitilille jAsenmaksunsa
yhteensa 30,00 €.

15.4.XX Maksetaan osallistumiset valtakunnankokoukseen 2 x 42,00 € seka
pankkikulut 0,50 €.

15.5.XX Sihteeri on hommannut kirjekuoria 5,50 € ja postimerkkeja 2,10 € edesta
jotka maksetaan kuittia vastaan hanelle takaisin, pankkikuluja 0,50 €.

03.6.XX Maksetaan avustus sydpaosastolle 100,00 € seka pankkikulut 0,50 €.

16.6.XX Maksetaan klubilaisille vuosikokouksen matkakulut kuittien mukaisesti
yhteensa 85,90 € seka pankkikuluja 0,50 €.

30.6.XX Tehdaan tilinpaatos

12(17)
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10 ESIMERKKI TILINPAATOKSEN TAULUKOSTA

Leo Club Mallilan tilinpaatos

AKTIVITEETTITILI

Tosite nr. Pvm

10
11
15
23
24

HALLINNOLLINENTILI

1.7.XX

28.9.XX
28.9.XX
14.1.XX
14.1.XX
15.4.XX
3.6.XX

3.6.XX

30.6.XX

Tapahtuma
Aktiviteettitilin alkusaldo

Vohvelinmyyntitempauksen kulut
Vohvelinmyyntitempauksen tulot
Myyijaisten kulut

Myyijdisten tulot

Hyvantekevaisyys- savelradion lahjoitus
Avustus syopaosastolle

Pankkikulut ajalta 1.4.-30.4.XX
Aktiviteettitilin loppusaldo

Tosite nr. Pvm

19
20
21
22
24
25

Kauden tulot yhteensa:
Kauden menot yhteensa:
Tilikauden voitto / tappio:

1.7.XX
1.8.xx

20.8.XX
20.8.XX
1.10.XX
1.10.XX
15.10.XX
15.10.XX
1.3.XX
8.4.XX
8.4.XX
15.4.XX
15.4.XX
15.4.XX

15.4.XX
15.4.XX
15.5.XX
15.5.XX
16.6.XX
16.6XX

30.6.XX

Tapahtuma

Hallinnollisentilin alkusaldo
Taustaklubin avustus

Pressan ja sihteerin osallistuminen
koulutuspaiville

Pankkikulut ajalta 1.7.-30.7.XX
Tietokone ja printteri sihteerille
Pankkikulut ajalta 1.8.-31.8.XX
MKP:n jasenmaksu

Pankkikulut 1.9.-30.9.XX
Taustaklubin avustus

Antin jasenmaksu

Sarin jasenmaksu

Eskon jasenmaksu

Ollin jasenmaksu

Karitan jasenmaksu

Kahden jasenen osallistuminen
valtakunnankokoukseen
Pankkikulut ajalta 1.3.-31.3.XX
Toimistokuluja; kirjekuoria ja postimerkit
Pankkikulut 1.4.-30.4.XX
Matkakulut vk:n osallistumisesta
Pankkikulut ajalta 1.5.-31.5.XX
Hallinnollisentilin loppusaldo

(160,15€ + 300€)
(-154,70€ - 728€)
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(460,15€-882,70€)

Tulo Meno Tilinsaldo
140 €
-39.50€ 100.50 €
108.00€ " 208.50€
-4.70€ 203.80€
52.15€ " 255.95€
-10€ 245.95€
-100€ 145.95€
-0.50€ 145.45€
160.15€ -154.70€ 145.45€
Tulo Meno Tilinsaldo
125 € 560.10 €
-39.50€ 685.10€
-0.50€ 645.60€
-500.00€ 645.10€
-0.50€ 145.10€
-50.00€ 144.60€
-0.50€  94.60€
125 € 94.10€
10€ 219.10€
10€ 229.10€
10€ 239.10€
10€ 249.10€
10€ 259.10€
-42€  269.10€
-0.50€ 227.10€
-7.60€ 226.60€
-0.50€ 219.00€
-85.90€ 218.50€
-0.50€ 132.60€
132.10€
300€ -728.00€ 132.10€
460,15€
-882,70€
-422,55€ (tappio)


http://www.leo-clubs.fi/

11 ESIMERKKI TASEESTA

Vastaavaa
PYSYVAT VASTAAVAT

Aineelliset hyddykkeet
Kalusto

VAIHTUVAT VASTAAVAT

Rahat ja pankkisaamiset
Hallintotilin saldo
Aktiviteettitilin saldo

Vastattavaa

OMA

PAAOMA

(tilien saldot)
Oma paaoma
Tilikauden voitto (tappio)

30.6.2019 €
0 0
132,10
14545 277,55
277,55
700,10
422 55€ 277,55
277,55
14(17)
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30.6.2018 €

0 0

560,10
140,00 700,10
700,10

313,15
386,95 700,10
700,10
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12 KIRJANPIDON PERUSTEET
How

Who o) WHAT
Kirjanpidon avulla tiedamme nopeasti ja WHEN © wuy

helposti klubimme menot ja tulot sek& rahatilanteen. w“ F I

12.1 Miksi teemme kirjanpitoa?

Voimme myds jakaa tietoa taloudestamme muille ja
menneen kauden tilinpaatoksen perusteella on helppo laatia seuraavan kauden
talousarvio.

12.2 Kirjanpidon perusteita

KIRJANPITO ON JATKUVAA, mikéa tarkoittaa sita, ettd koko ajan klubin tilitapahtumat
Kirjataan paivékirjaan.

TILIKAUSI ON 12 KUUKAUTTA. Leoilla tilikausi on 1.7.- 30.6. Tasta
voidaan poiketa erityistilanteissa esim. klubia perustettaessa tai lopetettaessa voi tilikausi
olla vaikka lyhyempi.

KIRJANPITO KOOSTUU TILEISTA. Tileja voi olla niin paljon kun tarvitaan. Tilin
kummallakin puolella on omat nimityksensa.

TILI
Debet Kredit
Rahan kaytto Rahan lahde
Veloitus Hyvitys
Per An

Tilin debet-puolelle tehd&én kirjaus siitd, mihin rahat on kéaytetty ja kredit-puolelle kirjaus,
mista rahat on saatu.

12.3 Kirjanpito kaytannossa
Kaksinkertaisen kirjanpidon kaksi PAASAANTOA:
1. Rahojen lisaantyminen (tulot) merkitdan rahoitustililla (klubin aktiviteetti- ja hallinnol-

linen tili) tiliristikon DEBET-puolelle ja rahan vahentyminen (menot) merkitdan tiliristikon
KREDIT-puolelle.

2. Jokainen rahatapahtuma kirjataan vahintdan kahdelle tilille, siten ettd kirjauksen
DEBET- puolten summa = KREDIT-puolten summa. (Merkintéjen erotus on siis aina
oltava 0.)
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Muistiapua:

Rahoitustilit ‘ menotilit ‘ tulotilit ‘ pagomatilit

R
Tilin puolten erotus on nimeltaan tilin SALDO.

Esim. 1.10. MKP:n jasenmaksu 82,50 € + pankkikulut 0,50 €
5.10. Leon jasenmaksu 7,00 €

kk/pv | Selitys | hallinnollinentili | jasenmaksut |  pankkikulut

1.10 | MKP:n 83,00 | 82,50 0,50
jasenmaksu

5.10 Leon jasenmaksu 7,00 7,00

Tehtava 1. Kirjaa seuraavat tapahtumat alla olevaan tiliristikkoon.

7.8. Maija Meikalainen maksaa klubin jasenmaksun 10,00 €

15.8. Rahastonhoitaja vie myyjaisista saadut rahat yhteensa 235 €
pankkiin

27.8. Taustaklubilta on saatu vuosittainen avustus 300 €

kk/pv | Selite Hallinnollinentili | Aktiviteettitili Muu tili Tilin nimi

12.4 Tositteet

Tositteet eli kuitit on oltava jokaisesta tapahtumasta. Esim. kun klubille ostetaan jotain,
pyydetaan viela erillinen kuitti kassakuitin lisdksi. Kuitit/tapahtumat numeroidaan
juoksevasti tiliotteen jarjestyksen mukaisesti. Tositteissa on oltava summa, tapahtuman
tarkoitus, paivaméaara, tapahtuman numero ja rahan saaja/antaja. (Esimerkki
Kulukorvauspohja)

Tositteet arkistoidaan joka tilikaudelta erikseen ja sailytetddn vahintéan 6 vuotta
tilikauden pdaéattymisesta. Kuitit ja tositteet pitaad sailyttdd kansioissa kausittain ja
mielelladn kaudet erillaéan, jotka sitten kiertavat rahastonhoitajalta toiselle.
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12.5 Kirjanpitokirjat
Leo klubeilla on kaksi kirjauskirjaa:
PAIVAKIRJA, johon kirjataan tilikauden tapahtumat.

PAAKIRJA, johon tulee tuloslaskelma ja tase.
Monella nama ovat samoissa kansissa, ja ne tulisi sailyttaa 10 vuotta.

12.6 Tilinpaatos
Tilinp&atos sisaltad TULOSLASKELMAN ja TASEEN.

Tuloslaskelma laaditaan siten, etta tulotileiltda kootaan kaikki tilikaudelle kuuluvat tulot,
joista vahennetadn menotileiltd saatavat tilikauden menot. Saldo kertoo tilikauden
"tuloksen".

Tasetilille kootaan kaikki vuodesta toiseen tarvittavat tiedot. Taseen vasemmalle puolelle
merkitédan rahoitustilien saldot ja oikealle puolelle tilikauden alun rahavarat seka tulostilin
tilinpaatossaldo. Tasetilin debetin on oltava yhta suuri kuin sen kreditin.

tulostili Tasetili
menot tulot rahat tililla Oma paaoma
30.06 (ed. tilikausien
ylijaama)
Saldo (= tulos) Saldo (= tulos)

Jos tilikausi on ollut tappiollinen, saldo merkitaan taseeseen debet-puolelle, jolloin se
pienentdd omaa paaomaa.

Jos klubi kayttaa siirtovelkoja ja -saamisia, kirjataan siirtosaamiset taseen kredit puolelle
ja siirtovelat taseen debet puolelle.

Rahavarat, saldo, omapaadoma, menot ja tulot on merkittdva erikseen hallinnollisen- ja
aktiviteettitilin osalta.
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